CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN NHUA PONG A Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6 02/2022/QC - PHPCD

Ha N¢i, ngay 28 thang 4 nam 2022
QUY CHE DPE CU, UNG CU, BAU CU HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN TAP POAN NHUA PONG A

Can cir:
- Luat Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi Nuoc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
théng qua ngay 17/6/2020;

- Lugt Chitng khodn 56 54/201 9/QOH14 duoc Quéc hoi Nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
thdng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn duwoc
théng qua ngay 31/12/2020;

- Diéu lé Cong ty cé phan Téap doan Nhwa Dong A;
- Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty c¢é phan Tdp doan Nhira Pong A,

Ban Kién} phié}l Dai hoi cong bd Quy ché dé cu, g ctr va bau Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat tai
Dai hdi dong cd dong thuong nién 2022 Cong ty c6 phan Tap doan Nhya Dong A nhu sau:

I.  Giai thich thuit ngii/tir ngir viét tat

Cong ty: Cong ty c¢6 phan Téap doan Nhya Pong A
HDbQT: Hoi dong quan tri

BKS: Ban Kiém soat

BTC: Ban T6 chirc Dai hoi

PHDCD: Pai hoi ¢b dong

Dai biéu: Co dong, nguoi dai dién (Nguoi dugc iy quyén)

Il. Chi toa tai Dai hoi

Chu toa tai Pai hoi c6 trach nhiém chi tri viéc bau cir voi nhimng viée cu thé la:
Gi6i thiéu danh sach dé cir va tng cir vaio HDQT;

Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu;

Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu co)

I11. Quy ché dé cir, tng cir HPQT

S6 lugng thanh vién HPQT: 03 ngudi
Nhiém ky: 2020-2025
S6 luong Gmg ctr vién HPQT: khong han ché

1. Quyén dé ci, ing cir HDQT: (Theo Piéu 25 Piéu 1é cong ty)

C6 dong hodc nhém ¢ dong s¢ hitu tir 10% tong sb Co phan pho thdng tro [én co quyén dé cir tng
ctr vién Hoi ddng quan tri. Cac co dong co quyen gop sb quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi
ddng quan tri.

C6 dong hogc nhém co dong ndm gii tir 10% dén dud6i 30% dugc dé cir toi da hai (02) Gng vién; tir
30% dén dudi 40% duoc dé cur toi da ba (03) ung Vvién; tr 40% dén dudi 50% duge dé cu t61 da bon
(04) &rng vién; tir 50% tro 1én dugc dé cir khdng han ché so6 Tugng tng vién.

Ung cir vién duge dé cir phai co du c4c tiéu chuan néu tai muc 2 dudi day.

Truong hop s6 luong céc tng vién HDQT thong qua dé cir va tng cir van khong du s6 luong can
thi@t. Ho6i dong quan tri duwong nhiém p() thé de cu them ng ctr vién hoac to6 chuc dé cir theo mot co
ché dugc cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.
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2. Tiéu chuan &ng cir vién tham gia Hoi ddng quan tri:

Ung ctr vién tham gia HPQT phai c6 dy du cac tiéu chuan va diéu kién sau day (theo Piéu 155 Ludt
Doanh nghiép 59/2020/QH14, Nghi dinh 155/2020/ND-CP):

Co nang lyc hanh vi dan sy day di, khong thuoe doi tugng khong dugc quan ly doanh nghiép theo
quy dinh tai Khoan 2 Bic¢u 17 Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14);

C¢ trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty va khong nhét thiét phai
la c6 déng cua cong ty;

Khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh (vo, chéng, b6 d¢, me d¢, bd nudi, me nudi, bc‘} chéng, me
chong, bo vo, me vg, con de, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em rée, chi

dau, em déu, anh rudt cua chong) cua Tong giam d6c va ngudi quan ly khac cua cong ty; cia ngudi
quan 1y, ngudi ¢6 tham quyén bd nhiém nguoi quan ly cong ty me.

Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty chi dugce dong thoi 1a thanh vién HPQT cua téi da 05 cong ty
khac.

IV. Quy ché dé cir, ing cir BKS

- 86 lugng thanh vién BKS: 01 nguoi
- Nhiém ky: 2020-2025
-S4 lugng tmg cir vién BKS: khong han ché

1. Quyén d&é cir, ving cir BKS: (Theo Piéu 36 Piéu I¢ cong 1)
C6 dong hoic nhém ¢ dong so htru tir 10% tong s6 ¢b phan pho thong tro 1én co quyén dé cir ing
ctr vién BKS. Céc ¢b dong co quyen g0p s6 quyén biéu quyét dé dé cir cac tng vién BKS.

Co dong hodc nhom co dong nam giit tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) ing vién; tir
30% dén dudi 40% duogc dé cir toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bon
(04) tmg vién; tir 50% trd 1én duge dé cir khong han ché s lugng Gmg vién.

- Ung cir vién duoc dé cir phai c6 du cac tiéu chuan néu tai muyc 2 dudi day.

- Truong hop sd luong cac tng vién BKS thong qua dé ctr va tng ctr van khong dua s6 luong can
thiét. BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém ung ctr vién hodc t6 chirc dé ctr theo mét co ché dugc
cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bg vé quan tri cong ty.

2. Tiéu chuan ng cir vién tham gia Ban Kiém soat:

Ung cir vién tham gia BKS phai ¢ day dii cc tidu chuan va diéu kién sau ddy (theo Dicu 169 Luat
Doanh nghiép 59/2020/QH14, Nghi dinh 155/2020/ND-CP):

- C6 ning lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc d6i twong theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17
Luat Doanh nghi€p 59/2020/QH14;

- DPuogc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan
tr1 kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép;

- Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh ciia thanh vién HDQT, Tong giam ddc va ngudi quan
1y khac cua cong ty.

- Khong phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a 6 dong hodc nguoi lao dong cta
cong ty, tru truong hop DPicu I¢ cong ty cd quy dinh khéc.

V. Ho so tham gia dé cir, wng cir dé bau vao HPQT, BKS:

HO6 so tham gia tmg cir, dé cir dé bau vao HPQT, BKS bao gom:

Pon xin Gng ct/ dé cir &é bau vao HDQT, BKS (theo mdu)

So yéu 1y lich (theo mdu)

Ban sao céac gidy to sau: CMND/CCCD/H chiéu/Ho khau thuong tra

Céc bang cip chimg nhén trinh d6 van hoa va trinh d6 chuyén mén (néu c6)

Gidy x4c nhan ty 1¢ s hitu ctia c6 dong/ nhom cb dong thoa man didu kién dé ctr nhu trong diéu 16
cong ty quy dinh.



Nguoi dé ctr vao HDQT, BKS phai chiu trach nhi€m trudc phap luat, trudc Pai hoi déng cd dong
ve tinh chinh xéc, trung thuc v€ ndi dung trong ho so cia minh.

Hé so xin giri vé Cong ty ¢ phan tdp doan Nhwa Péng A trueée 16h00 ngdy 17/4/2022 theo dia chi sau:
Phong Quan hé cé dong Céng ty Co phan Tap doin Nhwa Pong A

Dia chi: Tang 9, thdp Tay, toa nha Hancorp Plaza, 72 Trin Ding Ninh, quin Cau Gidy, Ha nji
Dién thoai: 024 3734 2888 hoiic 0904 685 368

V1. Nguyén tic biu cir:

Thuc hién ding theo quy dinh caa phap luat va Diéu Ié Cong ty.

Quyén bau cir duoc tinh theo s6 ¢6 phan s& hitu, dai dién so hitu. Két qua bau cir duoc tinh trén sb
co phan cé quyén biéu quyet caa c6 dong du hop.

MAi 1an bau cir, mot dai biéu c6 dong chi duoc sir dung mét phiéu bau twong tng véi s ¢d phan so
htru, dai dién so hitu.

Ban kiém phiéu do cha toa doan dé ctr va dugc dai hoi thdng qua. Thanh vién ban kiém phiéu khéng
dugc ¢6 tén trong danh sach dé cir va ung cir vao HBQT, BKS.

VI1I. Phwong thirc bau cir:

Thuc hién theo phuwong thic bau don phiéu (Theo khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14)

Theo d6 moi dai biéu ¢ tong sd phiéu l}iéu quyét trong (mg v4i tong sd ¢d phan so hiru, dai dién s¢
hiru nhan véi s6 thanh vién dugce bau bo sung cuia HDQT, BKS.

Pai biéu tham du co quyén don hét tong sb phiéu biéu quyét cia minh cho mdt hoac mot s6 tng ctr
V|en Tuy nhién, cd dong hoac nguoi duge iy quyén du hop chi duge bau tdi da 03 (ba) tmg vién trén
téng s6 ung vién dugc dé ci.

Téng s phiéu bau cho cac tng vién cia mot ¢ dong khong vuot qua téng sd quyén duoc phép bau
cua c6 dong do6 (bang s6 c6 phan s¢ hiru/dai dién x s6 thanh vién dugc bau).

VD: C6 ddng A so hitu 1.000 c6 phiéu ciia Cong ty ¢ phan Tap doan Nhwa Dong A, DHDCD sé bo
phiéu de bau ra 03 thanh vien HPQT va 01 thanh vién BKS. Nhu vdy, Co dong A sé co:

Quyén bau HPQT: 1.000 cp x 03 (thanh vién HPOT dwoc bau)= 3.000 quyén bau;
Quyén bdau BKS: 1.000 cp x 01 (thanh vién BKS dwoc bau) = 1.000 quyén bau:

Cé déng c6 thé don hét 3.000 quyén bau trén cho 01 ing viéen HDOT hodc chia déu 3.000 quyén bau
cho 3 umg vien HDQT (nhung so ung vién duoc chia quyén bau phai nhé hon hodc bang 3) sao cho
tong s6 quyén bau cho cdac g vién bang hodc nhé hon 3.000)

VIII. T6 chirc va giam sat bau cir

1. Ban Kiém phiéu:
Viéc to chuc va giam sat bau cir dugc Ban Kiém phiéu thay mat cho PHPCD thyc hién theo dung
cac quy dinh cua Quy ché nay;
Ban Kiém phiéu c6 03 thanh vién, gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién do PHPCDP biéu quyét
thong qua theo dé nghi ciia Chu tga. Thanh vién Ban Kiém phi€u khong dugc 1a ngudi ¢ tén trong
danh sach dé ctr, img ctr va thanh vién HPQT, BKS.
Ban Kiém phiéu phai dam bao tinh trung thuc, khach quan, bao mat thong tin vé viéc kiém phiéu va
bau cu.
Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
Kiém tra, cong bd danh sach cac tmg vién Hoi ddng quén tri;
Phd bién quy ché bau cir va hudng dan cach thic bau cir cho ¢d dong;
Phén phat va thu phiéu bau ct;
Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua cac cd dong, dai dién dugc ty quyén;



Thuc hién kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu trudc PHDCD;

Ban giao Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cho Thu ky Dai hoi;

Cung Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé ngudi ing ctr ciing nhu vé két qua
bau ctr (n€u cd) va bao cao d€ BPHDPCD quyét dinh.

Va cac nhiém vu lién quan khéc;

IX. Phiéu bau cir va ghi phiéu bau:

Phiéu béau cii

Phiéu bau 1a Phiéu bau do Cong ty cb phan Tép doan Nhua Dong A phat hanh, in thong nhat, c6 dau
treo ctia Cong ty, ¢ sb ding ky so hiru, tong s6 c¢d phan s& hiru/dai dién, tong sé quyén bau;

C6 dong hodc dai dién dugc ty quyén duge phat 01 phiéu bau theo mé sé tham duy.

C6 dong hodc dai dién cb dong khi duoc phat biéu bau phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu
bau. Néu co sai sot, co dong phai thong bao ngay cho Ban Kiém phicu.

Cdch ghi Phiéu bau cii:

Khi déng ¥ bau cho tmg vién, c6 dong/dai dién ty quyén ctia cd dong ¢ thé Iya chon 1 trong 2 cach
ghi nhu sau:

Céch ghi 1: banh dau X hoic V vao Cot 1 “S4 phiéu bau” tai dong twong tng voi tén tmg vién dugc
chon, néu chon theo cach nay, cd dong/dai dién uy quyen bat dau phai tich du (X hoac V) cho 03 tng
vién HDQT va 01 U:ng vién BKS. Tong s6 phiéu biéu quyet bau cho mdi tmg vién duoc chia déu.

Céch ghi 2: Viét s6 phiéu biéu quyét bau cho tmg vién cd dong/dai dién uy quyén c6 dong chon vao
cot “So phiéu bau” tai dong twong (mg véi tén g vién d6 (sd ing vién dugc chon phai nhén hon
hoac bang 03 va sd phiéu biéu quyét bau cho g vién phai nho6 hon hoac béng tong s6 phiéu biéu
quyet dugc phép bau ciia ¢d dong/dai dién Gy quyén cua cd dong d6 = s cd phan sé hitu/dai dién x
s6 thanh vién dugc bau).

Néu khong bau cho tng vién nao, c¢6 dong/dai dién ty quyén cua cd dong dién s6 “0° hodc gach chéo
hodc bo trong cot “So6 phiéu bau” cua ung vién do.

Co dong/dai dién theo uy quyén cua ¢ dong du hop co thé don phiéu bau cho mot hodc mot sb ung
vién hodc khong bau cho tng vién nao.

Téng s6 phleu b1eu quyet cho tng vién cua mot cd dong/dai dién uy quyén cua co dong khong dugc

vuot qua tong sd phiéu biéu quyet duoc phép bau ctia co dong/dai dién Gy quyén cua cd dong d6 (=
s6 ¢6 phan so hiru/dai dién x sb thanh vién duoc bau).

Phiéu hop 1é khi cé dii cdc diéu kign sau ddy:

Phiéu bau cho tmg vién c6 tén trong danh séch va trong pham vi s6 lugng thanh vién can bau di dugc
DHDCD thong qua;

Tong so phleu biéu quyét nho hon hoac bang téng sb phleu biéu quyét duoc phép bau cua cd dong
d6 (= s6 ¢6 phan so hitu/dai dién x sb thanh vién duoc bau);

Khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 1.3 Diéu nay.

Phiéu bau khong hop 1é khi thugc mét trong cdc truwong hop sau:

Phiéu khong do Cong ty c¢6 phan Tap doan Nhya Dong A phat hanh va/hodc khong co dau ciia Cong
ty; hodc

Phiéu gach, x6a, stra chita, bd sung cac ndi dung khong theo quy dinh (truong hop viét sai phai d6i
lai phiéu méi); hodc

Phiéu c6 ghi thém hodc ghi tén khong diing, khong thudc danh sach ing vién da duoc DPHDCD thong
qua trude khi tién hanh bé phiéu; hodc

Phiéu c6 tong sf') phiéu d3 biéu quyét cho nhimg tng vién vuot qua téng sd phiéu biéu quyét duoc
phép bau cua c6 dong do (bao gdm quyen s¢ hitu va duge uy quyén); hodc

Bau cho téng $6 ung vién vuot qua sb lugng thanh vién duogc bau bd sung; hodc
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Phiéu khong ky tén va ghi 1d ho tén cua cd dong/dai dién uy quyén ciia cd dong; hodc

Nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc

X. Thue hién bau cir va xac dinh két qua

B6 phiéu va Kiém phiéu

Viéc bo phiéu dugc bit dau khi viée phat phiéu bau ctr duoc hoan that va két thuc khi ¢d dong cubi
cung bo phiéu bau vao thung phiéu.

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude sy ching kién cua cac cb dong;

Céc c6 dong chi bo phiéu vao hom phiéu da duge niém phong do Ban Kiém phéu giam sat;

Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong kiém phiéu ngay sau khi viéc bo
phleu két thic. Trude khi mo thung phleu Ban Kiém phai thong ké, 1ap bién ban va mien phong sb
phiéu khong str dung. Ban Kiém phiéu khong duoc gach x06a, sira chira trén phiéu bau.

Nguyén tic xdc dinh két qua bau ci (Theo Piéu 148 Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14)

Nguoi trang ctir duoc xac dinh theo so phicu dugce bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir rng ¢t vién
c6 so phiéu bau cao nhat cho dén khi du so6 thanh vién can bau.

Truong hop co tir hai (02) Gmg cur vién tr¢ 1én dat cung 5O phleu duoc bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cing thi sé& tién hanh bau lai trong s cac ng clr vién c6 s6 phiéu dugc bau ngang nhau.

Néu két qua bau cir 1an mot khong du $6 luong can bau thi s& duoc tién hanh bau ctr cho dén khi bau
da so luong thanh vién can bau.

X1. Lap va cong bd Bién ban Kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

Bién ban kiém phiéu phai c¢6 cac ndi dung sau:

Thoi gian, dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;

Thanh phan Ban kiém phiéu;

Muc dich, noi dung bo phiéu:

Téng sb c¢d dong co mit va dai dién dugc ty quyén bau cir tai Pai hoi; tong sb phiéu biéu quyét da
tham gia bau cu, trong d6 phan biét so phiéu bi€u quyét hgp 1€ va s6 phi€u bi€u quyét khong hop 1€,
kem theo phu luc danh séch c6 dong tham gia bau ctr.

Két qua bau ctr;

Chit ky ciia thanh vién Ban Kiém phiéu.

Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu cong bd trude Pai hoi va duge ghi nhan
vao Bién ban Dai hoi.

X11. Hiéu luc cia Quy ché:

Quy ché bau ctur nay c6 hiéu lyc thyc hién ngay sau khi dugce Dai hoi cd dong thong qua va chi ap
dung cho viéc bau bo sung thanh vién HDQT, BKS Céng ty ¢ phan Tap doan Nhya Dong A tai cudc
hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2022.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Pa ky)

Vwong Tri Diing



